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PISMO OKOLNE NR 2
Rektora Akademii Medycznejim. prof. Feliksa Skubiszewskiego w Lublinie

zdnia 19 lutego 2007 roku
w sprawie realizacji procedur zwiazanych z zakupem towaréw i ustug
przez jednostki organizacyjne Akademii Medycznej

Przypominam, ze realizacja zakupu towaréw i ustug odbywac sie moze wylacznie
za posrednictwem odpowiednich komorek administracji tj. Dzialu Zaopatrzenia,
Dzialu Aparatury Naukowej, Dzialu Technicznego badz Dzialu Administracyjno-
Gospodarczego i Transportu. Zastrzega sie, ze zamowienia zrealizowane poza tymi

jednostkami nie beda finansowane przez Akademie.

Wszystkie faktury  (rachunki, protokoty odbioru) dokumentujace zakupy
towaréw lub ustug, po dokonaniu kontroli pod wzgledem merytorycznym i opisaniu
nalezy niezwlocznie dostarczy¢ do Kancelarii Ogélnej AM. Za terminowe doreczenie
dowodu dokumentujagcego zakup odpowiedzialny jest kierownik jednostki
organizacyjnej dokonujacej zakupu lub odpowiednio kierownik tematu badawczego.

W przypadku doreczenia faktury po terminie, Kwestura zobowigzana jest do
obcigzenia odsetkami lub karami umownymi za nieterminowe uregulowanie
naleznoéci przez Uczelnie wynikajagce z nieterminowego dostarczenia faktury
(rachunku, protokotu odbioru) kierownika jednostki na rzecz ktérej realizowany byt
zakup (kierownika tematu badawczego) lub pracownika, ktéry faktycznie
spowodowat opdznienie w dostarczeniu dokumentu.

Kancelaria Ogolna  zobowigzane jest do rejestracji faktur (rachunkow,
protokotéw odbioru) w  prowadzonym przez nig rejestrze i niezwlocznego

przekazania ich Kwesturze celem dokonania ptatnosci.
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