Komunikat Kwestury

W związku ze zbliżającym się terminem zamknięcia ksiąg rachunkowych za 2011 rok oraz koniecznością sporządzenia sprawozdania finansowego za 2011 rok Kwestura Uniwersytetu Medycznego zwraca się z prośbą o bezzwłoczne przekazywanie do rozliczenia dokumentów księgowych potwierdzających:

- dokonane zakupy towarów i usług  (faktury VAT, rachunki, dowody „OT”, w tym dokonane za   

   pomocą kart przedpłaconych) – krajowe i zagraniczne

- odbyte podróże służbowe (krajowe i zagraniczne)

- zrealizowaną sprzedaż w m–cach: listopad – grudzień bieżącego roku (faktury VAT)

- przeprowadzone inwentaryzacje (wraz z wyjaśnieniami różnic inwentaryzacyjnych)

- rozliczenie zaliczek udzielonych pracownikom w bieżącym roku – najpóźniej do 20 grudnia 2011 r.
- dokonane przedpłaty (krajowe i zagraniczne)

- wykonanie czynności na podstawie umów cywilno-prawnych (dotyczy wystawienia rachunków za wykonaną pracę w roku 2011).

Powyższe dokumenty związane z operacjami (czynnościami) zrealizowanymi w 2011 roku należy dostarczyć w nieprzekraczalnym terminie do 15 stycznia 2012 roku.

W przypadku jakichkolwiek wątpliwości informacji udzielają:

- kierownik Działu Finansowego – p. Irena Brodzik   tel.  81 528-89-15

- kierownik Działu Księgowości – p. Nina Winiarska   tel.  81 528-89-21
- Dział Planowania i Analiz (w zakresie umów cywilno-prawnych)- Anna Szydłowska  tel.  81 528-89-43

Za współpracę i terminowe działania z góry dziękuję.

                                                                                                         Kwestor Uniwersytetu 

                                                                                        Medycznego w Lublinie
                                                                                                  Teresa Tyzo
